HOI CHU THAP DO VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THUONG VU TiNH HUNG YEN Doc lip - Ty do - Hanh phiic
sé (4 /HD-CTD Hing Yén, ngayodl) thang 5~ niim 2021
HUONG DAN

Céng tac chuén bj va to chirc dai hji
Héi Chir thip d6 cic cap tinh Hung Yén

Thyc hién Chi thj 47/CT-TW ngay 03/11/2020 cua Ban Bi thu Trung
uong Dang khéa XII vé lanh dao dai hoi Hoi Chir thip dé cac cép va Dai hoi dai
biéu toan quéc Hoi Chir thip do Viét Nam lan thir XI, nhiém ky 2022-2027;
Théng béo s6 38-TB/TU ngay 28/12/2020 cua Tinh iy Hung Yén vé viéc tb
chirc Pai hai Hoi Chit thap d6 cac cdp va Dai héi dai biéu Hoi Chit thap d6 tinh
Hung Yén, nhiém ky 2022-2027;

Cin cir Diéu 16 va Huéng din thuc hién Diéu 1¢ Hoi Chir thap do Viét
Nam (khéa X); Ké hoach sb: 242/KH-TUHCTD, ngay 06 théang 10 nim 2020
ctia Ban Thudng vu Trung uvong Hi Chir thap do Viét Nam vé té chirc dai hoi
Hoi Chir thap dé céc cAp tién t6i dai hoi dai biéu toan quéc lan thir XI cta Hoi
Chir thap d6 Viét Nam; K& hoach sb 18/KH-CTD, ngay 01/02/2021 ciia Ban
Thudng vu Hi Chir thap do tinh Hung Yén vé Té chirc Pai hoi Hoi Chir thap
6 céc cAp nhiém ky 2021-2026, tién t6i Dai hoi dai biéu Hoi Chir thap do tinh
Hung Yén l4n thir X1, nhiém ky 2022-2027;

Ban Thuong vu Hoi Chir thap dé tinh Hung Yén huéng din céng tic
chuén bj va t chirc dai hoi Hoi Chir thap do céc cap tinh Hung Yén, thé nhu sau:

I. NHIEM KY, NHIEM VU VA YEU CAU CUA PAT HOI

1. Nhi¢ém k¥ dai hdi:

Nhiém ky dai hoi Héi Chir thap dd cdc cdp 5 nim mét lan (Doi voi Hpi
Chit thdp d6 co s6, nhiém kp 5 ndm (2021 — 2026); doi véi Hoi Chi¥ thip do cdp
tinh, cdp huyén, thi xa, thanh phd va twong duong - goi chung la Hpi Chit thip
do cdp huyén nhiém ky 5 ndm (2022-2027)).

2. Nhi¢m vy dai hdi:

- Dénh gia két qua cdng tic Hoi va phong trao chir thip d6 nhiém ky cii
va quyét dinh myc tiéu, phuong huéng nhi¢m ky méi tiép theo;

- Péng gbp ¥ kién xay dyng vin kién dai hoi Hoi cp trén tryc tiép (trir due
thio Diéu 1¢ Hi b6 sung, siea doi);

- B4u Ban Chép hanh cép Hoi nhi¢m ky mdi; biu doan dai bidu dy dai hdi
Hoi cap trén tryc tiép.
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3. Yéu clu dai hoi:

- Phai dam béo sy lanh dao cua chp uy Dang tr
va td chirc dai hoi, nhét la cong tac can bo (xay
Thuomg vu va cdc chire danh ldanh dao Ho1). Chi

- Dinh gi4 diing thyc trang cong téc Hoi va phong tl:z(l)lg trao Chir thap do
ky vira qua; xac dinh dung nhi¢m AL cong tic Hoi va P Jhong, phit
nhiém ky t&i (phdi xudt phdt tic van de nhan dao cap bdch tai dia phuong,
hop véi chire ning, nhiém vu va nguon liec hién co cua Hgi);

- Dén chu, doan két, tit ca vi nhan dao.

II. CHUAN B] PAI HOQI.

1. Xy dung ké hoach t6 chirc dai hoi. '

K& hoach td chirc dai hoi cin xc dinh rd mot s6 ndi dung sau:

- Thoi gian t6 chie dai hoi. , .

- S6 lugng, co cdu, thanh phin dai bidu chinh thirc va dai biéu khdch moi
(heu y hai hoa sé lwegng khéch moi so véi sé dai biéu dai héi).

- N6i dung dai héi.

- Nhan sy Ban Chip hanh khéa méi (s6 lugng, co céu).

- Thanh 14p cac tiéu ban (bd phan) phuc vu dai hoi.

- Dia diém t chirc dai hi.

- Kinh phi t4 chic dai hoi.

- Phén cdng nhiém vy cu thé cho céc tidu ban va thanh vién phuc vu dai hoi.

2. Bao céo xin chii truong.

Ban thuong vu Hoi du'orng nhiém béo céo cp iy Pang cung cép va Hoi
Chix thap dod cAp trén truc tiép vé ké hoach dai hoi dé xm ¥ kién chi dao. Hoan
thién ké hoach theo y kién chi dao ciia Cép Gy va Hoi cAp trén.

3. Trién khai thuc hién:

Ban Thudng vu Hol duong nhiém ban hanh ké hoach t& chirc dai hdi,
quyet dinh thanh 14p céc tiéu ban (dbi véi cép tinh, huyén) hozic bd phan (dbi véi
cip co s&) phuc vu dai hoi; td chirc hop dé phén céng céc thanh vién cua tidu
ban va can bd chuyén trach ciia Héi thye hién cac nhiém vy cu thé. G cdp tinh,
cép huyén thanh 13p Ban T8 chirc dai héi.

3.1. Tiéu ban (bQ phéan) Nhén sy:

- Xay dyng D¢ 4n nhan sy Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thudng tryc
va Ban kiém tra cua Hoi; tham muu thuc hién quy trinh cong tic nhan sy theo
chi dao, huéng din cia cp Uy cling cap va Hji cép trén.

- Xay dung Dé 4n nhan sy doan dai biéu di du dai hoi Hoi cép trén; ké
hoach phan bd dai bidu di dy dai héi.

- Dé xuét nhén sy tham gia Poan chu tich, 'Ihuky Ban thim tra tur cAch dai bidu,

- Chuin bj bao céo thim tra tu cach dai bidu.

(C6 dé cuong chi tiét giri kem)

ong sudt qua trinh chuén bj
dung Ban Chap hanh, Ban

ir thap do nhi¢m
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3.2. Ti¢u ban (b phin) Vin ki¢n:

3.2.1. Dy thio cic viin bin sau:

- Béo cdo tong két cong tic Héi va phong trao Chit thap do trong nhiém
ky; phuong hudng, muc tiéu, nhiém vu nhiém ky téi.

- Bdo céo kiém diém Ban Chép hanh trong nhiém ky.

- Béo céo tong két cong tac kiém tra nhiém ky.

- Bdo cdo téng hop y kién tham gia vao cac van kién dai hoi Hoi Chir thap

do cac cép (theo hudng dan).

- Cac bao cdo tham luén tai dai héi.

- Nghi quyét dai hoi.

- Bai phét biéu cua lanh dao cép uy.

- NGi quy, quy ché 1am viéc cua dai héi.

- Chuong trinh dai héi.

- N§i dung tuyén b 1y do, gi6i thigu dai biéu.

- Dién vin khai mac, bé mac dai hoi.

- Kjch ban diéu hanh chung va kich ban chi tiét chuong trinh dai hoi.

- L&i chao mung, cam on.

- Gidy moi, gidy triéu tap...

3.2.2. Dinh huéng bo cuc, ndi dung mjt s0 vin kién sau:

a. Bdo cdo dinh gid két quad nhiém kp:

Béo cdo danh gi két qua nhiém ky 12 ndi dung chinh va quan trong cua
dai hdi, do d6 cdn phai dugc chuén bj nghiém tac, céng phu va chu déo, bao
dam diing dinh huéng chinh tri ciia cAp uy va Hoi cép trén véi tinh than déi méi,
sang tao. Céch viét bdo cdo nhu sau:

- Tiéu d2 bao céo: Bio céo ciia Ban Chip hanh Hoi Chir thap dd...... tai

Dai hoi dai biéu l4n thi......., nhiém ky ....... (d6i véi cAp xa: Béo cdo clia Ban
Chép hanh Hoi Chir thap do x4 ......... nhiém ky 2021-2026).

- BS cuc bao c4o c6 2 phin chinh: Phin thir nhit: Panh gid két qua cong
tac Hoi va phong trao Chir thdp dé nhi¢m ky qua; Phén thir hai: Phuong huéng,
muc tiéu, nhiém vy va céc giai phap nhi¢m ky t6i.

- B4o cd0 cin bao dam can ddi giira phan danh gia két qua véi phin
phuong huéng, nhiém vy; tranh tinh trang phan dénh gié qué dai, phin phuong
hudng, nhiém vy lai qua ngin.

- Céch viét timg phén:

Céc ndi dung khéng nén dan trai, ma can c6 trong tdm, trong diém, can
bam st tinh thin Nghj quyét Pai hoi Pang toan qudc lan thir XIII; cic cha
truong nghj quyét cia Pang, chinh sich phép luit ctia Nha nuéc vé cong tac Hoi
va hoat dong Chir thép do.
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&p Hoi nhi¢m ky 2016-
p do 5 ndm qua; danh
huong, chi rd nhimg
h nghiém; déanh

Khi dinh gia cin can cir vio Nghj quyét Dai hoi cai
2021, didn bién thye té cong tic Hoi va phong trao Chir tha
gia dung thyc trang td chirc va hoat dong cua Hoi o dia p
kho khan, han ché, yéu kém, nguyén nhén va rit ra bai hoc kin phiem;
gid cdng tic chi dao ciia Ban Chép hanh va vai tro ciia nguoi dimng dau &p I'IQ':_

Khi xdy dyng muyc tiéu, chi tié, nhiém vu can bam sat nghi C!Uyé‘ dai h(-’~'
Déng bd cac cap, thuc tidn cong tac Hoi va phong trao Chir thap do6 dé xac dinh 1o
phuong huéng, myc tiéu, nhiém vu cy thé, thiét thuc, hidu qua vai phuong cham
doi méi manh mé ndi dung, phuong thirc hoat dong, mé hinh td chirc, phit hgp
vai yéu cau, nhi¢m vu chinh trj cia dja phuong (Ngi dung co thé sdp xép theo thir
e wu tién, myc tiéu, chi tiéu nhiém vu phai viea sitc, sdt thiee voi tinh hinh thuc té,
80p phan giai quyét van dé nhan dao cd'p bach tai dia phwong, co s0).

Khi dé xuét cac gidi phap thyuc hién cin tap trung néu bat céc giai phap
mang tinh kha thi, trong dé chii y cac giai phap: Tham muu co ché, chinh sach,
quy dinh trong hoat dong nhan dao, tir thién nhdm bao vé quyén va lgi ich hgp
phap, chinh dang cta can b, hdi vién va nhan dan; Vin dong nguén lyc; Phat
trién hoi vién, tinh nguyén vién; M& rong médi quan hé, hgp tac véi cac co quan,
td chirc, doanh nghiép, nha héo tdm trong cong tac nhan dao; Ddi méi phuong
thirc hé trg, xdy dung cdc mé hinh diém v& h3 trg san xuét, phat trién kinh té
theo chudi gi trj...

(Kém theo dé cuong bdo cdo)

b. Bdo cdo kiém diém Ban Chép hanh.

- B6 cuc béo co: Co dé cuong chi tiét kém theo.

- Ndi dung:

+ Phan tich tinh hinh s6 lugng Ban Chép hanh Hdi, chit lugng tham gia
clia cdc Uy vién Ban Chép hanh cép Héi;

+ Pénh gi4 viéc cu thé héa va thyc hién céc chi truong cia Ban Chip
hanh Hoi cip trén; danh gi4 viéc ban hanh va chi dao thuc hién chi truong cua
cép Hdi minh; néu rd két qua dat dugce, nhimg kho khan, han ché;

+ Danh gia vai trd clia ngudi dimg dau cap Hoi (c6 hoan thanh nhiém vu?
hodn thanh & mitc ndo? uy tin, kha ning thu phuc, phat trién mdi quan hé...);

+ Puc rat bai hoc kinh nghiém cén thiét.

¢. Bdo cdo tong két cong tic kiém tra nhiém kj.

- B6 cuc bio cdo: C6 d& cuong chi tiét kém theo.

- Nbi dung béo céo cin bam sat ndi dung cac mit cong tac Hoi va phong
trao Chir thap do tai dja phuong.

Pénh gié vai trd ctia cong tac kiém tra trong tong thé cong téc xdy dung td
chirc Hoi.

Scanned with CamScanner



d. Nghj quyét dgi hpi,
Nghj quyét dai héi 14 vin ban ghi tém tit nhimg ndi dung chinh sau day:
- Thoi gian dién ra dai hoi, thanh phan, sb lugng dai biéu.
- Dai hdi da thong nhit cac bao cdo ciia Ban Chép hanh trinh dai héi.
- Dai hoi nhin manh hojc bd sung nhitng vén dé gi?
- Pai hdi xéac dinh nhimng muc tiéu, chi tiéu nao?
- Dai hdi giao cho Ban Chép hanh khéa méi hoan chinh cdc vén ban theo
tinh than thao luin cta dai hdi va trién Khai thuc hién nghi quyet

- Dai héi kéu goi toan thé can bd, hoi vién, Chir thip do thuc hién thing
loi nghi quyét.

(Kém theo d@é cuong nghi quyét)

d. Tuyén bo ly do, gidi thi¢u dgi biéu.

- Nhimng can cir tién hanh dai héi.

- Gidi thiéu dai biéu (dai biéu khach mai, dai bidu chmh thire vé du dai hoi).

* Liru y: Phin tuyén b6 ly do, giéi thidu dai biéu cén hét strc ngin gon,
khong dugc trung vai ndi dung bai phat biéu khai mac. Dai biéu 1anh dao cap uy
va Hoi cp trén cin gidi thiéu chinh x4c ho, tén va diy du chirc danh. Céc dai
biéu khic c6 thé giGi thiéu va hoan nghénh chung, tranh tinh trang gioi thiéu
dimg 1én va vb tay qué nhiéu lan.

e. Dién viin khai mac dgi hi

Di&n vin khai mac cin ngén gon, thé hién day du cic ndi dung:

- B6i canh dién ra dai hoi.

- Loi chao mimg dai biéu.

- TAm quan trong va y nghia cua dai héi.

- Nhimg nhiém vu chinh cia dai héi.

- Néu trach nhiém, y thirc ciia dai biéu dai héi.

- Tuyén bd khai mac dai hoi.

g Dién viin bé mac dai hpi.

Cin c6 céc ¥ chinh sau: Panh gi4 khai quat két qua dai héi vé tinh than, khi
thé, ndi dung, chuong trinh dién ra trong dai hdi; kéu goi tinh than cua can bg, hoi
vién, thanh thiéu nién, tinh nguyén vién Chir thap dé ra sirc thi dua thuc hién nghi
quyét dai hdi; cam on sy quan tdm lanh dao, chi dao, tao didu kién cia cép uy,
chinh quyén; su giup da, hd trg ciia cac ban, nganh, doan thé, cac td chirc va ca
nhén déi véi dai hdi.

3.3. Tiéu ban (b) phin) Tuyén truyén, khanh tiét.

a. Cong tac tuyén truyén:

Cin cir huéng din cong tic tuyén truyén dai hdi cia cép trén, cic cAp Hoi
chu déng, phdi hop véi cée co quan théng tin béo chi tuyén truyén trudc, trong
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va sau dai hoi. Noi dung tuyén truyén tap trung két quéa cong tac Hol va phong

trdo Chir thip do, ch trong gi6i thiéu céc tp thé va ca nhén dicn hinh tién ticn;
phuong huéng, myc tidu, nhi¢m vu cong tic Hoi va phong trao Chir thap d?
nhi¢m ky 16i; truyén théng ciia Hoi; chi truong, chinh sach cia Dang va Nha
nuéce vé cong tac Hoi va hoat dong Chir thap do.

b. Trang tri trong va ngoai khu vyc td chirc Dai hoi: :

- Trong hdi trudng: Am thanh, anh sang, hoa, chup anh, khAu hiéu, ban ghe...

Vigc trang tri hdi truong can dam bao nguyén tic trang trong va dat yéu
cau thAm my, cy thé:

+ Phia tay trai: tugng hojc anh Bac Ho dat chinh gifra phia dudi ngoi sao
trén Quéc ky (néu trén phéng c6 ca hinh biia liém vang va ngéi sao vang thi giit
nguyén, anh/twong Bdc Ho ddt chinh giita 2 hinh nay);

+ O chinh giita: Biéu trung ciia Hoi duge treo thép hon ngbi sao trén Qubc ky
& bén phai chinh giita phan phéng con lai; dudi Bidu trung ciia Hoi 13 tiéu dé dai héi.

Ti¢u dé Pai hoi (dp dung vdi dai héi dai biéu cdc cdp):
(Biu trung cua Hoi)

PAI HQI DAI BIEU
HQI CHU THAP PO VIET NAM TINH/HUYEN/XA......
LAN THU'..., NHIEM KY ...
Dia danh, ngay... thdng... ndm....

Tiéu d& Dai hdi (dp dung vdi dai hji toan thé cdp xd)

(Biéu trung ctia Hoi)
PAI HOI
HOQI CHU THAP PO VIET NAM XA/PHUONG......

LAN THU...., NHIEM KY ...
Dija danh, Ngay... thang... nam....

Khd chit ctia tiéu d& phai phii hop véi phong trang tri va nén dé bd cuc
tiéu dé khong qué 3 dong. Dbi véi Hoi cép x4, trong trudng hop khéng rd "lan
thir" bao nhiéu thi chi cin ghi nhiém k¥ 2021-2026. ’ ,

- Ngoai hoi trudmg va cac khu vye lién quan: T6 chirc céc hoat dong, trién
1am, trung bay két qua, co, khéu hiéu, pa né anh... vé hoat dong Hdi trong
nhiém ky vira qua.
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Sl lluong dan 6 chire phong trao thi dua; giri gidy méi, don, tiép khach va
siip xép chd ngdi cho dai biéu trong hji lruong, chuin bj bang nhac chao c&; van
nghé chao mung, to chire hop béo, cung cap tai liéu va cic ndi dung lién quan
dén tuyén truyén, khanh tiét..

3.4. Tiéu ban (bo phgn) Hau can.

- Dy tri), dé xuét kinh phi, vén déng sy ung hé, tao diéu kién cua chinh
quyén, céc td chirc, doanh nghiép, ¢4 nhan phuc vu cho dai hdi.

- Chuan bj co s& v4t chét, dia diém td chirc dai hoi; chu tri cong tég dam
bao phuc vu dai hoi; cdng téc an ninh bao vé dai hdi; don, tiép dai biéu (neu dai
biéu & xa thi b tri an, nghi cho dai biéu).

- In 4n c4c tai lidu phyc vu dai hoi.

- Lap danh sich va phat tai lidu cho dai biéu.

4. Kiém duyét cdc ndi dung di phan cdng trién khai.

Ban Chap hanh Hoéi duomg nhiém t4 chirc hop dé kiém duyét tat ca cc
phén viéc da phén cong cho cac tiéu ban (hoic bd phan) ¢ myc 3.

5. Bdo cio cap iy Pang cling cip va Hji cap trén truc tiep duyét tong
thé cic ndi dung dai hji.

Noi dung duyét dai hoi gdm:

- Thoi gian, dia diém t6 chirc dai héi.

- Chuong trinh dai hi.

- Noi dung cic vin kién trinh tai dai hdi; ndi dung cac hoat dong khac

dién ra tai dai hdi.
- Phuong an nhan sy dai hdi (bao gé‘m.' Dé én nhén sy Ban Chd}v hanh,
Ban Thudng vu, thuong truc Hgi (kém theo danh sdch trich ngang nhdn sw cu
thé dwgc dir kién va két qua phiéu tin nhiém cdc hi nghi); Pé én va danh sdch
trich ngang doan dai biéu dw dai héi Hoi cdp trén).
- Dy kién danh sich Poan chu tich, thu ky dai héi; phan cdng nhiém vu
ctia Doan chu tich; kich ban diéu hanh ctia Poan chu tich.
- Thanh phén dai biéu khach méi va sb lugng dai biéu dy dai hoi.
6. Hop Ban Chép hanh phién cudi cing trude dai hoi.
6.1. Thong bdo ndi dung dugc duyét cia cép ty va Hpi cép trén.
6.2. Tép trung hoan thién céc ndi dung theo chi dao ctia cip uy va Héi cip
trén sau khi duyét.
- Tién hanh ra soét, kiém tra tit ca cac phén viéc d4 phan cong cho timg
tiéu ban/bd phan.
- Phén cdng nhiém vu cuy thé cho c4c thanh vién trong Poan chu tich.
- G giy mi, gidy tridu tip (giti trude khi t6 chie dai hdi it nhdt 7 ngay).
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1. CONG TAC NHAN SV. o v

A. Cic quy dinh khi xiy dyng D¢ 4n nhan sy Ban Chap ha':!" Ban
Thuong vy, Ban kiém tra va cic chire danh linh dao chii chét cia HOi.

1. Yéu ciu chung. i

- Cong tac chudn bj nhan sy dé gioi thi¢u biu cir Ban Chap ha{lh’ i
Thudng vy va Ianh dgo chi chét phai dim bao cac quy dinh trong Nghij quyét Trung
wong 3 (khoa VIII) vé chién luge can b thi ky ddy manh cong nghi¢p hoa, hi¢n
dai héa dit nudc; Chi thj sb 35-CT/TW ngay 30/5/2019 ctia B§ Chinh tri vé dai hoi
ding bé céc cAp tién t6i Dai hoi dai biéu toan quéc lan thir XIII cia Dang; Diéu 1§
Hoi va cdc van ban huéng din ciia Ban Thudng vy Héi Chit thap do céc cép.

- Vigc gidi thidu nhan sy cin chi trong phét hién nhitng nhén t6 c6 pham
chit chinh trj, dao dirc; c6 trinh d9, nang lyc thyc tién va c6 trién vong phét
trién, chuy dén can b tré, can bd nir .

- Tién hanh cdng téc nhan sy Ban ChAp hanh phai dam bo quy trinh céng
tdc cén by, thyre hién dan chu, cong khai, khich quan, cong tdm trong lya chon,
¢6 co cdu hop 1y, c6 tinh ké thira va phat trién.

- Nhan sy Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Ban kiém tra va céc chirc
danh Chu tich, Phé chi tich cac cép phai dugc Cép ty ciing cip va Hoi cip trén
truc tiép phé duyét.

2. Tiéu chudn, s6 lwgng, 4 tudi, co chu dy vién Ban Chip hanh, Ban
Thudng vy, Ban kiém tra va chirc danh chi tich, phé chi tich Hoi.

2.1. Uy vién Ban Chép hanh.

2.1.1. Tiéu chuin:

Lya chon, gidi thi¢u nhén sy Ban Chép hanh cac cép can cur vao tiéu
chuén chung ctia cdn bd dugc quy dinh tai Nghj quyét Hi nghj Trung wong 3
(khéa VIII) v& Chién lugc cén bd thdi ky ddy manh cong nghiép héa, hién dai
hod va tiéu chuén cia timg chirc danh theo quy dinh. Cy thé 1a:

- Tuyét d6i trung thanh véi myc dich, ly tuéng cach mang cia Dang, c6
tinh thin yéu nuéc sdu séic, tan tuy phuc vy nhén dan, kién dinh myc tiéu doc lap
dan tdc va chu nghia x& hdi, phén dau thyc hién c6 két qua chi truong, dudng
16i cuia Pang, chinh sich va phap luat cia Nha nuéc.

- Cin, kiém, liém, chinh, chi cdng vé tu. Khdng tham nhiing va kién quyét
déu tranh chéng tham nhiing, lang phi; c6 y thirc td chirc ky luat; trung thuc,
khéng co hdi, gin b6 mit thiét véi nhén dan, duge nhén dan tin nhig¢m.

- C6 trinh d6 hiéu biét vé ly luan chinh tri, quan diém, duong 16i ciia Pang,
chinh s4ch va phép ludt ciia Nha nudc; c6 trinh d§ vén héa, chuyén mon, di ning
lyc va strc khoé dé 1am viée c6 higu qua, dap img yéu ciu nhiém vy dugc giao.
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- D6i vai dy vién Ban Chép hanh gitr cuong vi lanh dao Hoi, can bo
chuyén trach Hoi:

+ C6 1ap truong tu tudng ving vang, phim chit dao duc tét, trung thue,
10i s0ng lanh manh, cé tinh thin trach nhiém; khong tham nhiing, khong co hdi,
¢d y thirc t6 chic ky luat; luén ton trong, chia sé va sdn long giup do cac dbi
tugng dé bj tén thuong, duge quin ching va can bd, hdi vién, tinh nguyén vién,
thanh thiéu nién Chir thip dé tin nhiém;

+ C6 ning lyc td chirc va van dong quan ching tham gia céc hoat dong
nhin dao trén co s& nidm vimg va van dung quan diém, chu truong, dudng 16
ctiia Dang, chinh sich, phap luit cia Nha nude vao cong tac Hoi;

+ C6 trinh dé hiéu biét vé 1y luan chinh tri, tin tuéng vao duong 16i doi
méi cua Pang, c6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cong tac Hoi va Phong trao

Chir thap dd, c6 du sirc khoe dé thyc hién nhiém vy dugc giao.

+ V& d6 tudi: cAn tuan thi Hudng din sé 30-HD/BTCTW ngay 13-4- 2020
thuc hién Két luan sé 58-KL/TW ngay 12-9—2019 ciia Ban Bi thu vé& do tudi
tham gia cong tac Hoi; B luat Lao dong s6 45/2019/QH14.

- Dbi véi tly vién Ban Chép hanh khéng chuyén trach:

+ La ngudi ti€u biéu, cé uy tin trong co quan, td chirc, linh vyrc hoat dong;

+ Tam huyét, nhiét tinh, ¢6 trach nhiém, c6 kha néng déng gop thiét thuc
cho hoat dong cua Hdi;

+ C6 diéu kién tham gia hoat dong Hji va hoat dong cua Ban Chap hanh
Héi, c6 du suc khoe dé thyc hién nhiém vy dugc giao.

2.1.2. 86 lugng:

S6 lugng ty vién Ban Chép hanh ctia cap nao do dai hoi cép d6 quyét dinh.
Tuy nhién sd lugng t6i da uy vién Ban chép hanh cta cap Hoi khéng vugt qua s6
lugng uy vién duge quy dinh tai Théng bio s6 38-TB/TU ngay 28/12/2020 cia
Tinh dy Hung Yén vé viéc td chirc dai hoi Hoi Chir thap dé cac cép va dai hoi
dai biéu Hoi Chir thap dé tinh Hung Yén, nhiém ky 2022-2027.

2.1.3. Vé co cdu:

Trén co s& dam bao tiéu chuin, Ban Chdp hanh Héi Chit thip d6 & moi
cap cin c6 co chu hop ly dé dam bao sy 1anh dao toan dién, cu thé:

- Co cAu hop ly giita 3 d tudi: dudi 40 tudi; 40 - 50 tudi; trén 50 tudi dé
dam bao tinh ké thira va phat trién.

- Co cAu hop Iy gitta ty vién Ban ChAp hanh 14 c4n bd Hoi (206m c cén b
chti chédt va chuyén trich) va co chu 1anh dao mdt sb ban, nganh, doan thé, t§ chirc
ton gido, dai dién doanh nghiép, nha hao tdm, hi vién tiéu biéu & co sd... Riéng
déi véi Ban chép hanh tinh Hdi cAn ddm bao co ciu nhu sau:
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4o tinh va cén b chu chdt Hoi
+ Co cdu cén by co quan chuyén trich cap tinh va can b() chu

Chir thiip do cap huyén tir 70 - 75% (Tr ong do, dam bao co cdu ctia cdc ban,
dom vj triec thuge Hoi Chir thdp do cap tinh (mo: don vi it nhat 01 iy vién) va
can bg chi chot Hoi Chir thdp do cap huyén (i méi dom vj 01 tiy vién)).

+ Co cu céc ban, nganh, doan thé, td chirc ton gido, doanh nghicp, nha hio
tdm, hgi vién tiéu biéu... tir 25-30 %.

- Dam bido ty 1¢ can bd nit theo quy djnh (Phd’n ddu ti 1¢ nir tir 20% tro Ién).

2.1.5. Vé trinh dp:

D6i v&i cdp tinh, cdp huyén: Uy vién Ban Chép hanh la cdn bd chuyén
trach cdng tac Hoi, can b co cdu céc nganh, doan thé phai cé trinh do chuyén
mdn tir dai hoc trd 1én, trinh d§ 1y lun chinh trj tir trung cdp trd 1én.

2.2. Uy vién Ban Thwong vu.

2.2.1. Tiéu chuin:

La nhimg ngudi tiéu biéu trong Ban Chép hanh; c6 uy tin va luén hoan
thanh tét cac nhiém vu duge giao. Nim vilg va c6 kha nang vén dung quan
diém, duong 15i cua Pang, chinh sich va phap luit cia Nha nudc trong lanh
dao, chi dao thyc hi¢n cong tdc Hoi va phong trao Chir thap do tai dia phuong;
c¢6 kinh nghiém thyc tién, ning lyc dy béo, d& xuit, tham muu, tham gia xay
dyng dudng 16i, chu truong, chinh sich, phap ludt cua Pang, Nha nuéc va cla
Hoi; c6 phong céch lanh dao tdt.

2.2.2. 86 hrgng: Khong qué 1/3 so v6i tong sb ty vién Ban Chép hanh.

2.2.3. Co ciu:

+ D6i véi cap tinh: Gdm chi tich, céc phé chi tich, trudng cac ban, don
vj tryc thude, co cdu 01 - 02 chi tich Hoi cAp huyén va c6 thé co chu dai dién
nganh lién quan tryc tiép, c6 méi quan hé phéi hop hiéu qua, thiét thyc.

+ D6i véi cép huyén: Gdm chu tich, cac phé chu tich, can b chuyén trach
cap huyén; co cdu 01 dén 02 chu tjch Héi co sé va c6 thé co cu dai di¢n nganh
lién quan tryc tiép, c6 mdi quan hé phébi hgp cdng tac hidu qua, thiét thyc.

+ Di voi cép co so: Ngoai chi tich, pho chu tich, cAn co cu mot sb uy
vién la chi hdi truéng, dai dién nganh, doan thé c6 méi quan hé phéi hop cong
tac hiéu qua, thiét thyc.

2.3. Ban kiém tra.

2.3.1. Tiéu chudn:

Tiéu chudn cta uy vién Ban kiém tra Hoi Chit thip d3 c4c cip ngoai dam bao
céc tiéu chudn chung, cn phai c6 pham chét dao dirc tét, trung thyc, khiém tén, than
trong, ¢ ban linh ddu tranh phong, chong tidu cyc, tham nhiing, léng phi; Guong
mau chap hanh Diéu 1& va Nghj quyét cia Hoi, dudmg 18i chu truong ciia Dang,
chinh séch phap luat ctia Nha nudc; c6 kién thire va nghiép vy cong téc kiém tra.
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2.3.2.5 lveomg:

- DGi v6i cdp tinh tir § dén 7 uy vién;

- Dai véi cip huyén va co sé tir 3 — 5 uy vién;

2.3.3. Co cau.

- Trudng Ban kiém tra 1a uy vién Ban Thuong vu cua cap Hoi;

- Céc phé trudng ban va uy vién dugc co cau tir co quan chuyén trach cia
Hoi; dai dién cén b chuyén trach Héi cp dudi va dai dién nganh, doan thé.

2.4. Chirc danh chu tich, phé chi tjch.

2.4.1. Tiéu chudn: La nhimg ngudi tiéu biéu trong Ban Thudng vy; qua
thyc tién cong tac thé hién c6 nang lyc 1dnh dao, quan ly, diéu hanh, quy ty; c6
tr duy d6i méi; c6 kién thirc, am hiéu vé cong téc Héi va hoat dong Chir thap
do; c6 kha ning ndm bét, dy béo tinh hinh, tham muu, cu thé héa, td chic thuc
hién cac chu trrong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luét ciia Nha nudc va
c4c chi thi, nghj quyét ciia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Hdi cdc cép.

2.3.2. Vé trinh d:

- Chi tich, phé chii tich cAp tinh: Trinh d6 chuyén mén tir dai hoc tro
1€n, trinh d¢ ly luan chinh trj cao cép tro 1én.

- Chii tich, phé chi tich cap huyén: Trinh d6 chuyén mén tir dai hoc tré
1én; trinh d9 ly luan chinh trj tir trung c4p tré 1én.

- Chii tich Hji cdp xii: Pam béo trinh d§ vin hoa, chuyén mén nghiép
vy, Iy ludn chinh trj do cép uy dia phuong quy dinh. Nhung t6i thiéu phai dat
trinh d6 chuyén mén nghiép vy tir trung cAp tré 1én va trinh @4 1y ludn chinh tri
tir so cip tro 1én.

2.3.3. Vé dg tuoi:

Can cir Chi thj s§ 35-CT/TW, ngdy 30/5/2019 ctia B6 Chinh trj vé dai hoi
dang b cdc cip tién t6i Dai hoi dai bidu toan quéc 14n thyr XIII cia Dang,;
Huéng din sé 30-HD/BTCTW ngdy 13-4-2020 thyc hién Két luin sé 58-
KL/TW ngay 12-9-2019 ciia Ban Bi thur v& d6 tudi tham gia cong tac Hoi; Bo
lut Lao dong s6 45/2019/QH14, d6 tudi cia Chu tich, cic phé chu tich Hoi céc
cép can dam bao quy djnh, cy thé:

- Céc dong chi bé nhiém 14n dau phai di thoi gian cong tac it nhét tron
mét nhi¢m ky.

- Céc ddng chi dugc gi6i thiéu tai cir néu khéng dii tudi cong tac tron mét
nhiém ky thi it nht ciing phai du tudi cdng tac 1/2 nhi¢ém ky (30 théng). Trudng
hop dic biét phi dugc si dong ¥ bing vin ban ctia cAp iy cling cip va Hoi cp
trén tryc tiép. Mdc tinh @3 tudi tir thang sinh ciia nhén sy dén théng t3 chirc dai
héi cip Héi.
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B. QUY TRINH HIEP THUONG GIOI THIEU, LUA CHON NHAN
SU' THAM GIA BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU VA CHUC
DANH CHU CHOT. , . o

1. Thanh 13p Tidu ban nhan sy cia dai hji (d0i vi cap xa thanh Idp bo
phdn nhan su).

- Lap Tiéu ban nhan sy cua dai hdi ¢6 tir 5 - 7 thanh vién, c6 nhiém vu
gitip Ban Thuong vu phdi hop véi cac ban, don vj lién quan xay dung Dé 4n
nhén sy trinh Ban Chép hanh; thyc hién quy trinh cong tic nhan su Ban Chap
hanh, Ban Thudng vy, Ban kiém tra va cdc chirc danh chii chét theo quy dinh;
dé xuét céc phuong an nhén sy, bdo cdo Ban Thudng vu xem xét, trinh Bal?
Chap hanh quyét dinh d& cir véi dai hdi vé& nhan s Ban Chép hanh khéa mai; dé
clr v6i Ban ChAp hanh khéa méi vé& nhan sy Ban Thuong vu, Ban kiém tra va
cac chirc danh chu tich, phé ch tich, trudng Ban kidm tra, ph6 Ban kiém tra.

- Gitip Ban Thudng vu chudn bj cc bao cdo, t trinh vé cong tic nhan su
dé trinh Ban Thudng vy, Ban Chip hanh va dai hoi.

- Truomg hep nhimng dia phuong, don vi khong 14p Tiéu ban nhan su,
thuong tryc Hoi Chir thap do va mét sé uy vién Ban Thuong vu gitip Ban Chép
hanh thyc hién cong tic nhan sy dai hdi va thuc hién nhiém vu cua Tiéu ban
nhan sy néu trén.

2. Ban Chap hanh cip triéu tip dai h{i td chirc thio ludn, théng qua
Dé 4n nhin sy Ban Chip hanh khéa méi.

Quy trinh xay dyng:

- Budc 1: Tiéu ban nhan sy chuin bj dy thio D& 4n nhan sy Ban Chip
hanh, Ban Thudng vy, Ban kiém tra va cac chirc danh 1anh dao chi chét cia Hoi
trinh Ban Thudng vy dé théo lun, thong nhét v& co ciu, tidu chuin, didu kién,
quy trinh gigi thiéu nhéan sy.

- Budc 2: Trén co s& chu truong da théng nhét, Ban Thuong vy hoan
thién Dé an trinh Ban Chip hanh.

3. Giéi thiéu ngudn nhén sy tham gia Ban Chip hanh, Ban Thuwong
vu, Ban kiém tra khéa méi.

a. Buge 1: Lay y kién ciia cic ddng chi iy vién Ban Chip hanh
khéa duong nhi¢m.

- Ddi véi cdp tinh va cip huyén: Ban Thudng vy Héi Chir thap dé cip td
chirc dai hdi c6 cong vin kém theo danh sich Ban Chép hanh khéa duong nhiém
giri dén timg Gy vién Ban Chip hanh d& nghi cho y kién d& xuét c4c vAn dé sau:

Dé xudt vé ban than:

- Tiép tuc tai g cir hojc khéng tai tmg cir Ban Chip hanh khéa méi.

- Néu khéng t4i tmg cir khéa méi néi 16 1y do va gidi thiéu ngudi khic thay thé,
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Dé xudt vé Ban C. hap hanh khéa mai:

+ Gidi thiéu danh sich G ay vién Ban Chap hanh khoa duong nhi¢ém lu.p tuc
tham gia Ban Chép hanh khéa méi.

+ Gidi thi¢u nhan sy ngoai Ban Chép hanh duong nhi¢ém tham gia Ban
Chap hanh khéa méi.

+ Gi6i thi¢u nhan sy tham gia Ban Thuong vy, Ban kiém tra va cdc chirc
danh chu chét. _

Céc y kién gi6i thiéu duge bo vao phong bi dan kin gui cho Truong tiéu
ban nhén sy. Tiéu ban nhin sy téng hop két qua phiéu gidi thi¢u nhan sy theo
timg loai va 1ap bién ban vé két qua gidi thiéu nhén sy. Phiéu dugc niém phong
va giao cho Trudng Tiéu ban nhén sy quan ly.

Lueu y: Dbi v6i cac déng chi 1a chu tich Hoi Chit thip do cia céc don vi
truc thude, néu khéng 1a uy vién Ban Chip hanh thi vin dugc Ban Thudng vu
Héi Chir thap do cAp t chire dai hoi 14y ¥ kién dé xudt vé Ban Chap hanh khéa
mai vdi ba ndi dung trén.

- Déi véi cdp co sé: TS chirc Hoi nghi Ban Chép hanh mé rong 1y ¥ kién
(bing hinh thirc bd phiéu kin) ciia cac dong chi Gy vién Ban Chép hanh Hi co
s& d& xuét ban than va gi6i thidu nhan sy tham gia Ban Chép hanh, Ban Thuong
vy, Ban kiém tra, Chu tich, Phé Chu tich, Trudng ban, Phé trudng ban kiém tra
khéa méi. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi.

Tiéu ban (bd phén) nhin sy téng hop két qua phiéu giéi thiéu nhan sy
theo timg loai va lap bién ban vé két qua giéi thiéu nhan sy. Phiéu dugc niém
phong va giao cho Trudng Tiéu ban (b phan) nhan sy quan ly.

b. Burée 2: Céc nganh, doan thé, Hji cap dwéi va co quan cip td chirc
dai hdi giGi thiéu nhin sy tham gia Ban Chap hanh khéa méi.

* Déi véi nhin s co cdu cde nganh, doan thé, té chirc ton gido:

Ban Thudmg vy Hoi Chir thap do cap td chirc dai héi ¢6 vin béan guri lanh
dao nganh, doan thé, don vi, t& chirc ton gido d& nghj gidi thidu nhan sy dai dién
lanh dao tham gia Ban Chép hanh.

* Doi véi nhén su li cdn by chuyén trach Hpi cdp dudi:

- Péi véi Hoi Chix thdp dé tinh/huyén: Ban Thucmg vu Héi Chir thap do
cp td chirc dai hoi co vin ban gm Ban Thudng vu cép ly va Ban Thudng vy
Hoi Chir thap do cip dudi truc tiép dé nghj gi6i thiéu nhén sy tham gia Ban
Chép hanh khod méi.

- béi véi HQl co sd: Ban Chap hanh Héi Chir thp d6 co s td chirc héi
nghj mé rong, gdm chi héi trudng/chi héi pho, td truong ldy v kién gidi thiéu
nhén sy tham gia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, chi tich, phé chu tich, Ban
kiém tra, truéng ban, phé trudng Ban kiém tra khod méi.
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* Déi véi nhan su co ciu tiéu biéu li doanh nghiép, nha hdo tam, hji
vién tiéu biéu..

- Truong hqp gi6i thigu tham gia Ban Chép hanh cap tinh/huyén:

Trén co s& théng tin c6 duge vé nguon nhén su dam bao tiéu chuén,
tiéu biéu ¢4 thé tham gia uy vién Ban Chép hanh khoa méi, Ban Thuong vu Hoi
Chir thap do cép tinh/huyén ph01 hop véi Ban Thudng vy Hoi Chir thdp do cép cb
nhan sy dé trao ddi théng tin, ném tinh hinh nhén sy dy kién tham gia Ban Chép
hanh. Tir théng tin ¢6 durgc, Ban Thuong vu Hoi Chit thip d6 cip tmh/!luy ¢n co van
ban d& nghj Hoi Chit thap dé cAp c6 nhan s hodc lanh dao don vi/td chirc/doanh
nghiép gioi thi¢u nhan sy thuge don vi minh quan ly tham gia Ban Chz?'lp hanh.

- Trudng hop giéi thidu tham gia Ban Chép hanh cép co sé:

Ban Thudng vu Hji co s& trao ddi thong tin v6i Chi hdi truéng hodic Lanh
dao don vi, t6 chirc, doanh nghiép dé nim tinh hinh nhan sy du kién tham gia
Ban Chép hanh. Tur théng tin ¢6 duge, Ban Thudng vy Hoi Chir thip dé co s&
¢4 vin ban d& nghj Chi héi hogc 1anh dao don vi/td chirc/doanh nghiép gidi thiéu
nhén sy thugc don vi minh quan Iy tham gia Ban Chip hanh.

* Déi véi nhan su' co ciu li cdn by co quan chuyén trich Hpi cip dai
hdi (dp dung doi véi cdp tmh/huygn)

- Bubc 1(dp dung ddi véi cdp tmh/huyen) T chuc h¢i nghi can bd co
quan chuyén trach Hoi dé quan triét vé& sé lugng, co ciu, tiéu chuin Ban Chip
hanh va lay phiéu gi6i thiéu nhén sy tham gia Ban Chép hanh, Ban Thuong vy,
Ban kiém tra, chu tich, phé chu tich Hoi, trudng ban, phé trudng Ban kiém tra
khéa méi la can by dang cong tac tai co quan chuyén trach dé.

- Budc 2 (dp dung doi véi cdp tinh): Td chirc th nghi cén by chi chét
(gdm pho tmo‘ng phong, ban va tuong duong trd 1én; cap uy, trudng, pho cac
doan thé) dé 14y phiéu gi6i thiéu nhan sy tham gia Ban Chép hanh, Ban Thuong
vy, Ban kiém tra, Chu tich, Phé chi tich Hoi, Trudng ban, Phé truéng Ban kiém
tra kh6a mai la céan bd dang cong tac tai co quan chuyen trach do.

- Bude 3(dp dung doi véi cdp tinh/huyén): Cap lty co quan hop dé tién hanh lay
phiéu giéi thiéu can bd co quan tham gia Ban Chép hanh, Ban Thudng v, Ban kidm
tra, Chu tich, Phé chu tich Hi, Truéng ban, Phé trudng Ban kiém tra khéa méi.

Tiéu ban (b phén) nhan sy tong hop két qua, danh sach gisi thidu cn bd
ciia co quan chuyén trich tham gia Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Chi tich,
Pho chu tich khoa mai.

c. Buéc 3: Thudng tryc Hoi xem xét nhdn sy khéa méi trinh Ban
Thudng vu (Ap dung doi véi cdp tinh).

- Tiéu ban nhan sy béo cdo két qua cac héi nghj giéi thiéu néu trén, dé
xuat phuong 4n nhéan sy Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Ban kiém tra va nhan
sy Chu tich, Phé Chu tich, Trudng ban, Phé trudng ban kiém tra khéa méi.

thuc sy
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- Trén co sd két qua gioi thiéu tai cac hdi nghi va dé xuit cia tiéu ban nhén
su, Thucmg tree Hoi Chir thip do tinh thao ludn, xem xét va bo phiéu kin thong
nhit d& xut danh sach nhan sy du kién tham gia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu,
Ban kiém tra va céc chirc danh chu chét khoéa méi trinh Ban Thuong vu.

d. Buéc 4: Ban Thuong vu Hji cip t6 chirc dai hoi dé xuit nhin sy
Ban Chip hanh, Ban Thudng vy, Ban kiém tra va cac chirc danh chi
chot khéa méi (d5i véi cd 03 cap)

+ Ciap xa: Bo phén nhan sy tong hgp, bdo c4o két qua hdi nghj mé rong; dé
Xuét phuong an nhan su Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban kiém tra, cac chirc
danh Chu tjch, Phé Chu tich, Truéng ban, Phé truong ban kiém tra khéa méi. Ban
Thudng vu nghién ctru, théo lugn va bé phiéu kin dé xuét danh sach Ban Chap
hanh, Ban Thudng vy, chu tich, phé chu tich khoa méi trinh Ban Chép hanh.

+ CAp huyén: Tiéu ban nhan sy tong hgp, bo cdo két qua gidi thiéu cla
Ban Chép hanh khéa duong nhiém, cac nganh, doan thé, Hoi c:flp duéi, co quan
chuyén trach cAp minh va d& xuét phuong 4n nhin sy Ban Chap hanh, Ban
Thudng vy, Ban kiém tra va céc chirc danh Chu tich, Ph6 Chi tich, Truéng ban,
Phé trudng ban kiém tra khéa méi. Ban Thudng vu nghién ciru, théo lugn va bo
phiéu kin d& xuét danh séch nhan sy Ban Chp hanh, Ban Thudng vu, Ban kiém
tra va cac chitc danh Chu tjch, Phé Chu tich, Trudng ban, Phé trudng ban kiém
tra khod méi trinh Ban Chap hanh.

+ CAp tinh: Tiéu ban nhan sy tong hop, bio cdo két qua gi6i thiéu cla
Ban Chép hanh khéa duong nhiém, cic nganh, doan thé, Hdi cap dudi, co quan
chuyén trach cdp minh; bdo céo dé xuit ctia Thudng truc tinh Hoi; Hoi nghi Ban
Thudng vy nghién ciru, thao luin va bé phiéu kin dé xuét danh sich nhan sy Ban
Chép hanh, Ban Thuong vy, Ban kiém tra va céc chirc danh Chu tich, Phé Chi
tich, Trudng ban, Phé trudng ban kiém tra khod méi trinh Ban Chép hanh.

d. Buéc 5: Ban Chip hanh khéa dwong nhi¢m d& xuit nhan sy khéa
méi (d6i véi cd 03 cdp).

Trén co s& gidi thiéu cia Ban Thudng vy, hdi nghj Ban Chip hanh thio
luan, b phiéu kin d& xuit danh sich nhan sy Ban Chép hanh, Ban Thudng vu,
Ban kiém tra va c4c chirc danh Chu tich, Phé Chu tich, Truéng ban, Phé trudng
ban kiém tra khéa méi.

Tiéu ban nhén sy thu phiéu, kiém phiéu va bdo cdo véi hdi nghi. Nhimng
ddng chi dugc trén 50% tdng sb iy vién Ban Chdp hanh dwong nhiém giéi thigu
s& dugc dua vao danh séch giéi thigu véi dai hi. Néu sé lugng nhan sy sau khi
bé phiéu (.:l’la Ban Chép hanh dwong nhiém chua du so véi sb lugng cén giéi
thiéu dé bdu, thi hoi nghj thao ludn d& bo phiéu gidi thidu bd sung thém hoic
xem xét diéu chinh dy kién sé lugng vy vién Ban Chap hanh khéa méi.
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. A
Viée bau Ban Chﬁp hanh, Ban Thuong vy va cic chire danh chu chot

khong nhat thiét phai c6 sé du. Tuy nhién, khi chuan bi danh sach nhan sy Ban
Chap hanh, Ban Thuorng vu khéa mai, Ban C hap hanh duong nhi¢m phai chuén
bj ¢6 sb du so v&i s6 ]ugmg cAn bu it nhét 1a 5%.

e. Buée 6: Trinh cép iy ciing cip va Hoi cap trén tryc ticp ve¢ nhiin sy
tham gia Ban Chap hanh Ban Thudng vu, chi tjch, pho chu tich.

- Ban Thuong vy cap td chirc dai hoi lam T trinh bdo cdo Xin y kién cf lp
uy cung Cap duyét sb lugng, co cdu, danh sach nhan sy dy kién tham gia Ban
Chap hanh, Ban Thudng vy, chi tich, phé chi tich.

- Khi ¢6 van bén ciia cép iy ciing cdp, Ban Thudng vy cap t6 chirc dai hoi
trinh duyét nhan sy véi Ban Thuong vu Hoi czip trén tryc tiép.

g. Buée 7: Diéu chinh phuong 4n sau phé duyét (néu cd).

Sau khi trinh cAp ity ciing cép va Hoi cép trén tryc tiép phé duyét, néu c6
s diéu chinh so vdi phuong 4n nhéan sy da chudn b thi té chirc hop Ban Thuong
vy, Ban Chap hanh khéa duong nhiém théng nhét lai theo chi dao cua cap ly
cling cép va Hi cép trén tryuc tiép.

h. Buéc 8: Hoin chinh danh sich va 1am hd so nhén sy dyr kién, gom:

Tiéu ban nhan sy tong hop hd so nhan sy va hoan chinh danh sich nhén
su dy kién trinh dai hoi, hd so gbm:

- Viin ban gidi thiéu cua cip y, 1anh dao céc nganh, doan thé, t6 chirc ¢6
nhén sy tham gia Ban Chép hanh.

- Danh séch trich ngang nhan sy Ban Chép hanh dy kién d& cir véi dai hoi dé bau,

- Danh séch trich ngang nhan sy Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, chi
tich, phé chu tich dy kién d& cir v6i hdi nghj Ban Chap hanh khéa méi lan thir
nhat dé bau.

C. VE VIEC BAU DOAN DAI BIEU DI DU DAI HQI CAP TREN.

- Sau khi quyét dinh s6 lugng dai bidu dai hoi, cin clr vao s6 lwgng hdi vién,
56 lugng td chirc Hoi tryc thucj)c va vj tri dic thd ciia timg 6 chire, Ban Chép hanh
cép triéu tip dai hdi phan bd s6 Iu'o'ng dai biéu tham dy dai hdi cho ph hqp

- Cin ctr phan bd ctia Hoi cap trén, tiéu ban nhén sy xdy dyng Dé an nhan
sy doan dai biéu di dy dai hoi cép trén, xin y kién Ban Thuong Ve va Ban Chip
hanh cép triéu tdp dai hdi thao luan va thong qua. D& 4n nhén sy cén thé hién rd
s6 lugng, tiéu chudn, co ciu, nhan sy cy thé (danh sach trich ngang theo miu)
dy kién giéi thiéu dé dai hoi bau di du dai hoi cap trén tryc nep V1¢c chuéin bj
nhén sy doan dai biéu di dy dai hoi cap trén khong nhét thiét pha1 c6 s du.

Luu y Trong qua trinh chuén bj va td chirc dai héi, néu c6 phét sinh vé
vén d khiéu nai, td cdo hen quan dén nhén sy Ban Chap hanh, Ban Thuong vy
hogc dal biéu dy dal hoi cép trén thi tiéu ban nhan sy cin cir tinh hinh cy thé bdo
cao cap uy va Hoi cap trén dé xem xét giai quyet kip thoi.
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D. QUY CHE BAU CU’:

1. Quy ché biu cir: Thyc hién theo quy dinh vé bau cir tai Diéu I¢ Hi
Chir thip d6 Viét Nam khod X, trong dé cin luu y:

- Dai hdi biéu quyét mgt 1in danh séch doan chii tich, thu ky, ban thim tra
tu cach dai bidu va biéu quyét mot 1an danh sich béiu Ban Chép hanh.

- Dai héi biéu quyét mét 14n danh séch dai biéu dy dai hoi cép trén theo s0
lugng, tiéu chuin va co ciu dai biéu do Ban Thuong vy Hoi cép trén phan bo.

- Ban Chép hanh biéu quyét mét lan danh sach khi bau Ban Thuong vy,
Ban kiém tra Hoi.

- Ban Chép hanh bidu quyét thir tur hoc biéu quyét 1 1an khi bau chire
danh Chi tich, Phé chil tich, Trudng ban, Phé Ban kiém tra.

2. Quyén dé cir, rng cir:

a) Pai bidu chinh thirc cia dai hdi c6 quyén (g cir hogc d& cir nhan sy dé
bau vao Ban chip hianh Hi tai dai hdi; c6 quyén tng cir hojc dé cir nhan sy dé
bau 1am dai biéu di dy dai hdi cdp trén tryc tiép. Tuy nhién can phai dp img céc
yéu clu sau:

- Nhan sy img cir hoiic dugc dé cir phai dim béo tiéu chuin va phu hgp
v6i co cau nhan sy duge quy dinh trong P2 4n nhan sy dai hoi dugc clp uy va
Hoi cép trén phé duyét.

- Trudng hop ngudi duge dé cir khong phai 1a dai biéu chinh thirc cta dai
héi thi nguoi dé cur phai bao céo bfmg vin ban vé ly lich, tu cach cia ngudi dugc
d& cir ¢6 x4c nhén ciia co quan c6 thim quyén va phai dugce sy dbng ¥ ctia ngudi
d& cir giri dén Ban chip hanh Hi cp triéu tap dai hgi chdm nhét 30 ngay trudc
khi dién ra dai hdi.

b) Cén b, hoi vién khéng phai 13 dai biéu chinh thirc clia dai hoi néu c6
nguyén vong tmg cir tham gia Ban chap hanh Hi thi phai c6 don xin {mg cir
kém theo ly lich c6 xac nhén ctia co quan cé thdm quyén t6i Hoi Chir thap do
cép quén ly tryc tiép dé& xem xét, quyét dinh ho3c gii téi Ban Chap hanh Hoi
Chir thap do cép triéu tap dai hoi cham nhét 30 ngay trudc ngdy td chic dai hdi.

E. GOP Y CAC DU THAO VAN KIEN DPAI HOI:

1. Pbi v6i van kién dai hoi cép trén tryc tiép (cdp huyén, cép tinh), cac
doan dai bidu cua dja phuong (x3, huyén) t chirc thao luan, téng hop y kién gop
y trudc khi vé dy dai hdi va tham gia thao luén tai dai hoi.

2. Pai hdi Hoi cép tinh thao luin, déng gbp ¥ kién vao tém tit dy thao
Bio céo clia Ban Chép hanh Trung vong Hoi khéa X trinh Dai hi toan quéc 1An
thir XI ciia Hoi va dy thao Diéu 18 Hoi (bb sung, sira dbi).

3. Tiéu ban (b$ phén) van kién chudn bj bio céo tong hop ¥ kién gép ¥
vin kién dai hoi cép trén truc tiép va dai hdi toan quéc 14n thir X1 cta Hbi.
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I—————i

G. SO LUQNG, QUY TRiNH BAU VA NHIEM VU CUA DOAN
CHU T|CH, THU KY, BAN THAM TRA TU CACH Dx.\.l BIFU ‘- dai bid

Doan chu tich, thu ky dai hoi, Ban tham tra tu cich dai blc‘_’;]a cac;  bied
chinh thite c6 mit tai dai hoi va dugce dai hoi bau bing hinh thirc bi¢u quyct.

1. S6 lugng:

- Doan chu tich:

+ Db voi clp xa: 3 nguoi.

+ D6 véi cap huyén: Tir 3-5 nguai.

+ Déi véi cap tinh: Tir 7- 9 nguoi.

- Thu ky dai hoi:

+ Déi véi cap xa: Tir 1-2 nguai,

+ Déi véi cép tinh, huy¢n: Tir 2-3 ngudi.

- Ban thim tra tu cach dai biéu: T3 -5 nguoi.

2. Quy trinh biu:

Trén co s danh séch giéi thiéu cia Ban Chp hanh Hai Chir thip do cép
tri¢u tdp dai héi, tai dai hoi (hodc tai phién tru bj), ban td chirc dai hoi xin y kién
dai hoi bicu quyét vé sb lugng, danh séch va tién hanh biu Poan chu tich, thu ky
dai hoi, Ban tham tra tu céch dai bidu. Truimg hop c6 ¥ kién gidi thiéu thém
ngudi thi tién hanh lay bidu quyét ting ngudi mot.

3. Nhi¢m vuy:

3.1. Doan chi tich dgi hgi.

- Pidu hanh dai hdi theo ndi dung, chuong trinh, néi quy d3 duge dai héi
théng qua.

- Piéu hanh dai biéu bidu quyét céc vén dé:

+ Thong qua chuong trinh, néi quy cua dai hoi.

+ B4o c4o thim tra tu cach dai biéu.

+ Bdo cdo tong hop céc y kién tham gia vao van kién dai hdi c4p trén.

+ 86 lugng, danh sach bu cit Ban Chép hanh; Doan dai bidy dyr dai hoi cAp trén.

+ Chi tiéu, nghj quyét dai hoi.

- Huéng din dai héi thao luan céc van d& cia dai hoi.

- Lénh dgo bau cir Ban Chép hanh va bu doan dai biéu di dyr dai hoi cp trén.

- Giai quyét nhimg van d& phét sinh trong qu4 trinh dai hi.

- Khai mac, bé mac dai hoi.

3.2. Thur ky dai hpi

- Ghi bién ban dai hdi, nhan phiéu ding ky phat bidu cua cac dai bidu.

- Téng hop cac ¥ kién phét bidu va bidu quyét cuia dai hoi.

- Dy thao nghj quyét dai héi va cac vin ban khac ciia dai hoi.

- Trinh bay dy thao nghj quyét dai héi.

- Thyc hién nhiém vy kiém dém sé lugng bidu quyét theo sy diéu hanh
cua Doan chu tich dai hoi
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3-3: Ban thim tra e cdch dgi biéu
L Can cir vao ticy chuédn dai bi¢u va nguyén tic, thi tuc dé xét tur cach dai
bi¢u dyr dai hoi.
, - Bdo cdo dai hoi két qua thim tra tu cch dai biéu dé dai héi xem xét
quyét dinh.

- Xem xét don thu t6 cdo, khiéu nai va cdc vin dé c6 lién quan dén tu cich
d@{ bicu trong dai hdi, béo cdo Poan chi tich trinh dai hi quyét dinh (chi xem xét,
giai quyét nhitng don thie giri truge khi 16 chirc dai héi 30 ngay).

H. TRINH TY CAC NQI DUNG TRONG PAI HOI

1. Chwong trinh dai hi trong thdi gian 0,5 ngay.

1.1: Phién tra b (khodng 30 phiit trieée khi khai mac):

_ e On dinh t§ chirc: Kiém tra tinh hinh dai biéu, phat tai lidu; sip xép chd
ngoi cua dai bidu trong hgi truong.

- Tuyén b6 1y do, gidi thiéu dai biéu;

- Bau doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tw cich dai bidu.

- Théng qua ndi quy/quy ché, chuong trinh dai hoi.

- Béo céo két qua tham tra tu céch dai bidu (d8i voi dai héi toan thé thi
trinh bay bdo cdo tinh hinh dai biéu).

- Béo céo tong hop y kién gop y vin kién dai héi cAp trén; bdo cdo kiém
diém Ban Chép hanh, cong téc kidm tra (ngi dung nay c6 thé giki vin bdn, khong
trinh bay tai dai hoi).

1.2. Phién chinh thirc:

- On dinh t chirc;

- Chao cd, hat Quéc ca.

- Béo cdo két qua phién tri bj cta dai hdi va moi Poan chi tich va Poan
thu ky dai hdi vao vj tri lam viéc.

- Khai mac dai hdi.

- Bio céo tdng két cong tdc Hoi va phong trao Chir thap d6 nhiém ky qua;
myc tiéu, nhi¢m vy nhiém ky t6i (Iong ghép kiém diém Ban Chdp hanh va bdo cdo
két qua ciia Ban kiém tra trong nhiém ky qua).

- Tham luan tai dai héi (3-5 y kién).

- Bau Ban Chap hinh khéa méi (theo kich bén riéng).

- Nghi giai lao'.
- Pht biéu ciia dai dién cip ty Pang cling cép va dai dién Ban Thuong vy
Hbi cép trén.

- Bu doan dai biéu di dyr dai hoi cip trén truc tiép.

' Trong thdi gian nghi giai lao, Ban Chip hanh vira dugc biu hop ky hop thir nhét d& bdu Ban
Thudng vy, Chil tich, Ph6 chu tich; biu Ban kiém tra, Truéng ban, Phé truéng Ban kiém tra, ty
vién (néu cén). Do thdi gian Hi nghj Ban Chép hanh rét ngén (tir 15-30 phuit), do vay, Ban Chép
hanh khéa truéc cin chuln b ddy du céc van ban cho Hji nghi, gdm: i) D& 4n x4y dyng Ban
Thudng vy, Ban kiém tra; ii) Céc vin ban chuin bj nhan sy chi tich, ph6 chi tich Hgi, truong
ban, phé truéng Ban kiém tra; iii) Danh séch trich ngang c4c nhén sy tham gia biu cir.
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- Béo cio két qua bau Ban Chfip hanh, Ban Thuong vu, Chult}Ch’ PI;?fhu
tich Hoi; két qua bu Ban kiém tra, truong ban, phé trudng ban Ban ‘kle"‘l . o

- Suy t6n Chii tich danh dy (néu c6), Ban Chap hanh méi va doan dai bicu
di dyr dai hdi c4p trén ra mét dai hoi.

- Thong qua nghj quyét dai hoi.

- Bé mac dai hoi.

- Chao ¢&, hat Quéc ca.

2. Chuong trinh dai hi duge t chie tir 1 dén 1,5 ngay.

2.1. Dai hdi phién thir nhit (ni bj): L

- On dinh té chitc: Kiém tra tinh hinh dai biu, phat tai li¢u; sdp xép cho

ngdi cia dai bidu trong hdi truémg,

- Chao ¢d, hat Quéc ca.

- Tuyén b6 ly do, gi6i thiéu dai bidu.

- Béu doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra t cich dai biéu (ddi voi
dai héi dai biéu).

- Théng qua néi quy hoic quy ché, chuong trinh 1am viéc cia dai hi.

- Béo cdo két qua tham tra tu céch dai bidu (d6i voi dai hoi toan thé thi
trinh bay bdo cdo tinh hinh dai biéu).

- Bao céo tong két cong tac Hoi va phong trao Chir thép d6 nhiém ky qua;
phuéng hudng, myc tiéu, nhiém vy nhiém ky téi.

- Béo cdo kiém diém Ban Chép hanh Hoi Chi thap dé nhiém ky qua.

- Béo céo tong hp y kién gop ¥ van kién dai hoi Hoi cap trén (néu cd).

- B4o céo tong hop v kién tham gia vao du thio Piéu 1& Héi sira doi, bd
sung (néu cg).

- Thao luén.

- Bau Ban Chép hanh, Ban kiém tra khéa méi.

- Bau dai biéu dy dai hoi cAp trén (néu cd).

- Két thiic phién noi bd.

2.2. Hji nghj lan thir nhit ciia Ban Chép hanh:

Ban Chép hanh khéa méi hop biu Ban Thudng vy, Chi tich, Phé Chu
tich, Ban kiém tra, truéng ban, phé trudng Ban kidm tra.

2.3. Dai h{i phién thir hai (cdng khai/chinh thirc).

- Chao cd, hat Quéc ca.

- Béo céo két qua phién 1am vidc thir nhét ciia dai héi va méi Doan chi
tich va Poan thu ky dai hdi vao vj tri 1am viéc.

- Khai mac dai hoi.

- Thanh, thiéu nién Chit thap do chic mimg dai hdi (néu c6).

- Trinh chiéu phim phéng sy hogc ban trinh chiéu (powerpoint) hodic
Inforgraphic béo cdo tém tit két qua ndi bt cong tac Hoi va phong trao Chir
thép do nhi¢m ky qua; phwong huéng, myc tiéu, nhiém vy nhiém ky toi.

- Tham luén (tity thoi gian, s6 lugng tham lugn tir 2 @én 5 tham lugn).

- Dai dién lanh dao cap iy Dang, chinh quyén phat bidu y kién.
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- Dai di¢n lanh dao Hoi cdp trén phat biéu y kién.
- Suy 16n Chd tich danh dy Héi.
- Bio cdo ket qui biu Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Chi tich, Phé chu
tich Hi; két qua biu Ban kiém tra, truéng ban, phé truong Ban kiém tra Hoi.

. - Chutich danh dy, Ban Chép hanh méi va Doan dai biéu di dy dai hoi
cap trén (néu cd) ra mat dai hoi.

- Thong qua nghi quyét Dai héi.

- B¢ mac Dai hdi.

- Chao ¢, hat Quéc ca.

3. Hi¢u lye:

- Ban Thudng vy, Chu tich, Phé chi tich Hoéi didu hanh ngay céng viéc
cua Ban Chép hanh Hdi khoa méi. Chu tich Hji duge ky van ban v&i chuc danh
Chu tich ngay sau khi dugc bau. Sau khi c6 quyét dinh cong nhdn cua Ban
Thudmg vy Héi cip trén tryc tiép thi Phé Chi tich, Truéng Ban, Pho truong Ban
kiém tra dugc ky tén trong cc vin ban phét hanh cua Hoi cap minh. o

Ghi chii: Ngoai nhitmg ndi dung co ban trén, dai héi co thé sdp xép cdc
ngi dung nhu: Tang hoa, vin nghé chao mimg trieée khi én dinh 16 chire...

K. TRINH TU' CAC BUGC SAU PAI HOI

1. Hoan thién cdc viin bin bdo cio Hji cap trén va luru ho so dai hi.

1.1. Vin ban giri Hpi cdp trén:

Cham nhét 15 ngay sau dai h¢i, Ban Thudng vu Hji khoa méi giri hé so Dai
héi t6i Hoi cdp trén tryc tiép, hd so gom:

- Bién ban dai hdi.

- Béo céo két qua dai hoi.

- Vin ban dé nghj Hoi cép trén ra quyét dinh cdng nhén Ban Chép hanh,
Ban Thuong vy, Ban kiém tra, Chu tich, Phé Chu tich, Trudng ban, Pho trudng
ban kiém tra (& trinh va bién ban bau cir, danh sich trich ngang nhén su).

- Bién ban biu Doan dai bidu di dy dai hdi cp trén va danh séch trich
ngang céc dai biéu.

Lueu y: Sau dai hoi néu théy ¢d sy vi pham vé tiéu chuin, nguyén tic, thu
tuc biu thi Ban Chép hanh cép trén c6 quyén bic bd két qua bau cia dai hoi
hoic ctia Ban Chéip hanh cap dudi; néu théy mét hozic mot sé chirc danh da dugc
biu nhung khong dam bio nguyén thc hoiic tiéu chun quy dinh thi Ban Chip
hanh cép trén c6 quyén khong cdng nhén chirc danh dé.

1.2. Lip ho so luu trix gom:

- D& 4n Ban Thuong vy, Ban Chép hanh, Ban kiém tra; danh sich Ban Thuong
vy, Ban Chip hinh, Ban kiém tra Iy lich trich ngang ctia timg ty vién Ban Chép hanh.

- Bién ban bdu ct, phiéu bau.

- Béo cdo két qué thim tra tu cach dai biéu, danh sich trich ngang cta dai
biéu di dy dai hoi cap trén.

- Béo c4o kiém diém Ban Chép hanh va cdc vin ban ¢6 lién quan dén nhan sy.
- Gidy moi, gidy triéu tap, chuong trinh dai hi, ndi quy dai héi.
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- Bao cdo chinh tri cua dai hi.

- Cac bédo cao tham luén tai dai hi.

- Nghj quyét dai hoi.

- Dién vin khai mac, bé mac dai hi. ’

- Cac bai phat bidu cuia Hoi cdp trén, cap ly cling cap.

2. Tuyén truyén két qua dai hji

- Tuyén truyén nghj quyét dai hi.

- Tuyén truyén céc guong can b, hgi vién ticu biéu trong cic linh vyc.

- Phét dong thi dua chao mimg thanh céng cua dai hoi.

3. Quyét toan tai chinh phuc vu dai hgi.

4. Giri thwr cim on ciia dai hdi dén cic don vj, ca nhin chi dao, quan
tim, hd trg dai hji.

5. Cong tac kiém tra sau Pai hdi va té chirc rit kinh nghi¢m.

- Tham muu cho Ban Chép hanh, Ban Thudng vu céc cip xéc minh, xir ly
néu cé don khiéu nai vé bau cr (trong thoi gian lam viéc 15 ngay sau dai hgi).

- Kiém tra viéc hoan chinh hd so, t trinh d& nghj Hoi Chir thap do cp trén
tryre tiép chuén y két qua biu cir Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Ban kiém tra.

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai va thyc hién Nghj quyét Dai héi Chix
thap do cdp minh va Hoi Chir thap do cAp trén tryc tiép.

- Kiém tra viéc 1ap hd so Iuu trir tai liéu Dai hoi.

- T4 chirc hdi nghj rit kinh nghiém Dai hi.

Cin cir huéng din ndy, cic phong, ban chuyén mén tinh Hoi, Hoi Chix
thap do cac huyén, thi, thanh phd nghiém tic t§ chirc thuc hién. Trong qué trinh
thuc hién néu c6 khé khin, viuéng mic, d& nghj trao déi thong tin vé Hoi Chir
thap do tinh (qua phong Té chire hanh chinh).

Noi nhgn:
- Trung wong Hi CTD VN ( Dé blc);
- TT Tinh dy, HDND, UBND Tinh ( 4é B/c);
- Ban T4 chirc; Ban Dén vén tinh uy;
S& N§i vy (dé B/c);
- Uy ban MTTQVN tinh (dé B/c);
- TT céc huyén, thj, thanh, ty (dé c/dao);
- TT UBND céc huyén,thi, thanh ph6 (dé c/dao);
- Céc d/c ty vién BCH tinh Hi (dé c/dao);
- Céc phdng, ban tinh Hoi (48 t/hién);
- H6i CTD céc huyg¢n, thj, thanh ph (dé t/hi¢n);
- Lwu TCHC.

Nguyen Cao Cwong
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